
 

 

OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO PER PASSO CARRABILE 

Vademecum 

 

 Chi deve chiedere l’autorizzazione: 

I cittadini possessori o utilizzatori di un'area idonea allo stazionamento e alla manovra di veicoli 
che abbia accesso dalla pubblica via che intendano tutelare il diritto d'accesso attraverso 
l’apposizione dell’apposito cartello di passo carrabile dovranno essere provvisti di apposita 
autorizzazione. 

 A chi rivolgersi e come fare domanda: 

 Cosa serve: 

Dovranno essere allegati alla domanda:  

– Documento di identità del richiedente 

– Planimetria 1:100 dell’occupazione 

– 2 marche da bollo da 16.00 €, annullate tramite l’apposito modulo (oppure documentazione di 
cui al punto successivo) 

Direttamente al Comune di Samassi – servizio attività produttive  
seguendo i seguenti passaggi: 

1. Compilare l’apposito modulo e completarlo con tutti gli allegati necessari 

 
2. Presentare l’istanza tramite  una delle seguenti modalità: 

– e-mail: protocollo@comune.samassi.su.it 

– PEC: protocollo@pec.comune.samassi.ca.it 
– A mano: all’ufficio protocollo del comune 

3. Procedere al pagamento del relativo canone unico patrimoniale attraverso l’avviso di 
pagamento PagoPa predisposto e inviato dall’ufficio competente. Trasmettere poi la 
ricevuta di avvenuto pagamento mediante una delle modalità di cui al punto  

 

4. Una volta ottenuta l’autorizzazione, applicare l’apposito cartello di 
Passo Carrabile di dimensioni 45 x 25 cm oppure 60 x 40 cm nel 
quale devono essere riportati:  

 in alto: l'ente che rilascia l'autorizzazione (Comune di Samassi)  

 in basso: il numero dell’autorizzazione e l'anno del rilascio 
 

 

5. Se previsto in autorizzazione, tracciare lo spazio di manovra, realizzando apposita 
segnaletica orizzontale (colore giallo - RAL 1023) secondo le indicazioni che verranno 
fornite dalla Polizia Locale 
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– Eventuale documentazione attestante il diritto all’esenzione dal pagamento del CUP e del bollo 

(es. L. 104/92) 

 Cosa si ottiene: 

Concessione di occupazione del suolo pubblico per passo carrabile. 

 Quali sono i tempi e le scadenze: 

La richiesta può essere presentata in qualsiasi momento dell’anno. I tempi dell’istruttoria da parte 
degli uffici competenti sono di 10 giorni, entro i quali verrà rilasciata l’autorizzazione o verrà chiesta 
integrazione documentale o verrà comunicato il diniego.  
La concessione rimane valida 29 anni, salvo variazioni che comportino rinuncia o cessazione, da 
comunicare tempestivamente agli uffici competenti.  
Il canone va corrisposto annualmente, entro il 31 gennaio di ciascun anno.  

 Quali sono i costi: 

Alla procedura speciale si applica l’imposta di bollo di cui al DPR N. 642/1972 di 32.00 € (n. 2 
marche da bollo da 16 €: una per la domanda e una per la autorizzazione). 

Le concessioni sono assoggettate al pagamento del Canone Unico secondo le tariffe approvate 
con delibera della giunta comunale n. 106 del 23.10.2023. 

 Ulteriori precisazioni: 

Il pagamento per l’anno in corso deve essere effettuato prima del rilascio della concessione. 
L’apposizione del cartello dovrà essere successiva al ritiro dell’autorizzazione e l’eventuale 
segnaletica orizzontale andrà realizzata dietro precise indicazioni fornite dalla polizia locale. 

In caso di necessità di informazioni o chiarimenti è possibile rivolgersi al Comune di Samassi – 
servizio attività produttive ai seguenti recapiti:  

Tel: 07093810216 

e-mail: protocollo@comune.samassi.su.it 

PEC: protocollo@pec.comune.samassi.ca.it 

 


